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Представление содержимого в списках
Возможно, ваш преподаватель предоставит дополнительную информацию о требованиях к проекту.
[bookmark: _Module_x_Quiz][bookmark: _Quiz]Этот проект позволяет закрепить на практике навыки, полученные на следующих уроках.
· Урок 19. Создание списков
· Урок 20. Изменение списков
В этом проекте вы на практике попробуете создать списки и изменить элементы списков.
Для выполнения этого упражнения требуются следующие файлы для выполнения практических заданий.
· ITA-70158-07-Practice1.docx
· ITA-70158-07-Practice2.docx
Выполните следующие действия.
1. Откройте документ ITA-70158-07-Practice1. Документ содержит список покупок в продуктовом магазине. Отделы продуктового магазина смешаны с названиями продуктов.
2. Прочитайте список продуктов. Выберите элементы, представляющие категории продуктов, и переместите их под заголовок «Список покупок». (Если вы переместите их все одновременно, вы заработаете дополнительные баллы!) Оформите категории как маркированный список первого уровня.
3. Поместите отдельные продукты под категории, к которым они относятся, и оформите продукты в каждой категории как списки второго уровня. Используйте для этого другую методику, отличную от использованной при перемещении и оформлении категорий.
4. Измените цвет символов и шрифта маркеров списка первого уровня на выбранный вами и задайте размер шрифта маркеров равным 12 точкам.
5. Выберите дополнительный цвет символов и шрифта для маркеров списка второго уровня и задайте размер шрифта маркеров равным 10 точкам.
6. Сохраните законченный документ под названием My-07-Practice1.docx.
7. Откройте документ ITA-70158-07-Practice2. Документ содержит инструкции и ингредиенты для приготовления спагетти. Некоторые инструкции содержат несколько шагов.
8. Организуйте инструкции и отдельные шаги в правильной последовательности выполнения. Поместите отдельные шаги в правильной последовательности под соответствующей инструкцией. Упорядочите ингредиенты в алфавитном порядке под инструкцией, в которой они упоминаются.
9. Отформатируйте весь список в виде нумерованного списка.
10. Выделите каждый набор отдельных шагов и форматируйте его как нумерованный список второго уровня.
11. Выберите ингредиенты и форматируйте их как маркированный список на один уровень ниже шага, в котором они упоминаются.
12. Измените форматирование списка следующим образом.
· Определите числовой формат списка первого уровня, чтобы удалить знак препинания после числа, задайте размер шрифта равным 12 точкам, а цвет шрифта — красным.
· Определите числовой формат списка второго уровня, чтобы удалить знак препинания после буквы, задайте размер шрифта равным 10 точкам, а цвет шрифта — оранжевым.
13. Сохраните законченный документ под названием My-07-Practice2.docx.
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