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Представление содержимого в таблицах
Возможно, ваш преподаватель предоставит дополнительную информацию о требованиях к проекту.
[bookmark: _Module_x_Quiz][bookmark: _Quiz]Этот проект позволяет закрепить на практике навыки, полученные на следующих уроках.
· Урок 21. Создание таблиц
· Урок 22. Форматирование таблиц
· Урок 23. Изменение таблиц
· Урок 24. Выполнение вычислений в таблицах
В этом проекте вам предстоит создать, заполнить и отформатировать таблицу, а также создать формулу в таблице.
Выполните следующие действия.
1. Создайте новый пустой документ и задайте альбомную ориентацию страницы.
2. Вставьте таблицу, состоящую из трех столбцов и пяти строк.
3. Задайте параметры стиля таблицы таким образом, чтобы включить только строку заголовков, и примените любой стиль списка-таблицы на ваш выбор.
4. Включите отображение линий сетки, чтобы различать пустые ячейки таблицы.
5. В строке заголовков введите заголовки Предмет, Задание и Состояние задания.
6. Вставьте новый столбец между столбцами Задание и Состояние задания. Введите заголовок Срок исполнения.
7. Вставьте новый столбец после столбца Состояние задания и введите заголовок Оценка времени выполнения (ч).
8. В столбце Предмет введите следующие сведения:
Математика
Физика
География
Английский
9. В столбце Задание введите следующие сведения:
Страницы 12-20
Таблица элементов
Столицы государств
Главы 2–4
10. В столбце Срок исполнения введите следующие сведения:
18 сентября
16 сентября
20 сентября
17 сентября
11. В столбце Состояние задания введите следующие сведения:
Только начато
Выполнено
Почти выполнено
Не начато
12. В столбце Оценка времени выполнения (ч) введите следующие сведения:
3
0
.5
1
13. Отсортируйте записи таблицы по предметам в алфавитном порядке по возрастанию.
14. Вставьте новую строку в конце таблицы. В последней ячейке столбца Состояние назначения введите слово Итог и выровняйте его по правому краю ячейки.
15. Измените параметры стиля таблицы, чтобы включить строку итогов.
16. В последней ячейке столбца Оценка времени выполнения (ч) создайте формулу, которая вводит итоговую сумму всех чисел, содержащихся в столбце.
17. Отформатируйте столбцы таблицы по ширине самой широкой ячейке в каждом столбце.
18. Перенесите заголовок Оценка времени выполнения (ч) на вторую строку со слова выполнения, а затем измените размер столбца в соответствии с шириной перенесенного текста.
19. Вставьте копию таблицы под ее оригиналом, оставив между двумя таблицами пустую строку.
20. Преобразуйте вторую таблицу в текст с табуляцией.
21. Сохраните законченный документ под именем My-08-Practice.docx.
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